
COL·LEGI CIDE – 3r ESO i 3r ESO DIVERSIFICAT

GESTIÓ ADMINISTRATIVA – TREBALL D’ESTIU

1.- Respon a les següents preguntes. Fes-ho amb ordinador amb lletra arial black a tamany 11:

1.- ESTÁS  A  UN  MERCAT  A  ON  HI  HA  MOLTS  OFERENTS  QUE  OFEREIXEN  EL  MATEIX  
PRODUCTE i A DIFERENTS PREUS, PER EXEMPLE, AL MERCAT DE L’OLIVAR. QUINS TIPUS DE  
MERCATS ÉS ? 

IMAGINA’T ARA QUE ESTÀS A UNA PLATJA AÏLLADA ALLÀ A ON NOMÉS HI HA UN “CHIRINGUITO”  I  
NO POTS ANAR A CAP ALTRA BANDA A COMPRAR. QUIN TIPUS DE MERCAT ÉS?

FINALMENT,  LES  3  OPERADORES  DE  TELEFONIA  MÒBIL  CONTROLEN  MÉS  DEL  95%  DEL  
MERCAT. QUIN TIPUS DE MERCAT ÉS? 

A  QUIN  DELS  3  MERCATS  CREUS  QUE  TROBARÀS  MILLORS  CONDICIONS  PER  A  UN  
COMPRADOR. RAONA  LA TEVA RESPOSTA

2.- QUÈ S'HA DE FER QUAN ES REB UNA EXPEDICIÓ? (1 PUNT)

3.- L’EMPRESA “SABATES MALLORQUINES S.A.””, C/ DE LA MAR, 23, 07001 – PALMA, ILLES BALEARS. 
C.I.F. A-07892318. TEL. 971 28 50 00, FAX. 971 28 50 01. Web: www.sabatesmallorquines.com adreça 
electrònica:  comandes@sabatesmallorquines.com VOL  COMPRAR  1.500  M2  DE  TEIXITS  PER  A 
FABRICAR SABATES.

“SABATES MALLORQUINES S.A.” SOL·LICITA OFERTES I REB LES SEGÜENTS 3 OFERTES DE LES 
EMPRESES INDICADES:

A)  “TELES  I  TEIXITS  S.L.”,  C/  DEL  PI,  23,  07532  –  POLLENÇA  –  ILLES  BALEARS,  C.I.F.  B-
07349712,  PREU:  53,50  €  PER  M2,  DATA  D’ENTREGA:  10  DIES,  LLOC  D’ENTREGA:  AL  
MAGATZEM DE SABATES MALLORQUINES A PALMA (PORTS DEGUTS).  GARANTIA:  CANVI DELS  
TEIXITS DURANT 2 MESOS EN CAS QUE TENGUIN DIFICULTATS

B)  “PRODUCTES  PER  SABATES  S.L.”,  C/  DE  LA  GAVINA,  2,  07600  –  MANACOR  –  ILLES  
BALEARS,  C.I.F.  B-07124826,  PREU:  49,90  €  PER  M2,  DATA  D’ENTREGA:  15  DIES,  LLOC  
D’ENTREGA: AL MAGATZEM DE SABATES MALLORQUINES A PALMA (PORTS DEGUTS). GARANTIA: 
CANVI DELS TEIXITS AMB PROBLEMES DURANT ELS SEGÜENTS 50 DIES A LA COMPRA

C) “TOT SABATES, S.A.”, C/ DE LA LLUNA, 17, BAIXOS, 07001 – PALMA – ILLES BALEARS, C.I.F.  A-
07309826, PREU: 48’00 € PER M2, DATA D’ENTREGA: 30 DIES, LLOC D’ENTREGA: AL MAGATZEM DE 
SABATES  MALLORQUINES  A  PALMA  (PORTS  DEGUTS).  GARANTIA:  CANVI  DELS  TEIXITS  AMB  
PROBLEMES DURANT ELS SEGÜENTS 10 DIES A LA COMPRA.

SELECCIONA  EL  PROVEÏDOR  MÉS  ADIENT  COM  HEM  FET  A  CLASSE,  SI  ELS  CRITERIS  DE  
“SABATES MALLORQUINES, S.A. SÓN ELS SEGÜENTS (PER AQUEST ORDRE): TERMINI D’ENTREGA, 
PREU, LLOC D’ENTREGA I GARANTIA.

LA COMANDA DEL CLIENT ÉS LA Nº 122/09. AQUEST CLIENT TÉ EL CODI 237. EL NÚMERO D'ALBARÀ 
SERÁ EL 127/2009

EL  TRANSP  SERÀ  AMB  L'EMPRESA  “TRANSPORTES  TERRESTRES  DE  MALLORCA,  S.A.”,  C/  
INDÚSTRIA, 25, BAIXOS, 07141-MARRATXÍ, ILLES BALEARS. C.I.F.: A-07896413. TEL. 971 14 00 00, 
FAX.  971  14  15  16.  Web:  www.transportesterrestresdemallorca.es adreça  electrònica:  
comercial@transporteterrestresdemallorca.es

EMPLENA LA COMANDA, L'ALBARÀ I LA CARTA DE PORTS (CADA BULTO ÉS DE 500 M2 DE TEIXIT, 
PESA 750 KG I TÉ UN VOLUM DE 1M3).

L’IMPORT DELS PORTS ÉS DE 1,13 EUROS PER KILO I 10 EUROS PER M3. L’ASSEGURANÇA ÉS UN 
2,75%  DELS  PORTS.  ALTRE DESPESES:  122  EUROS.  IVA:  18%.  LA  FORMA DE PAGAMENT  ÉS  
MITJANÇANT UN XEC NOMINATIU. EMPLENA EL XEC. 

EMPRA ELS DOCUMENTS DEL LLIBRE DE FITXES.

4.- EXPLICA, INCLOENT UN EXEMPLE, LES FORMES DE PAGAMENT QUE HEM VIST A CLASSE

5.- FES EL CÀLCULS DEL SEGÜENTS EXERCICIS

4.1. Emplena a un llibre de caixa les següents operacions:
a) 10/02 Saldo inicial: 715,00 €
b) 11/02 Un proveïdor ve a cobrar una factura s/fra. 23/10, que li pagam, per import de 26,12 €
c) 13/02 Li donam un anticip de nòmina a en Toni, 300,00 €
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e) 18/02 Entrega a na Lluïsa  65 € per comprar material d’oficina
f) 21/02 Na Lluïsa entrega els tiquets/factures i el canvi del material d’oficina, total gastat: 42,83 €
g) 25/02 En Toni torna s’anticip de nòmina a la caixera, 300 €
h) 28/02 Traspàs de banc a caixa per 250,00 € 

Prepara un arqueig de caixa a 28/02

6.- FES 5 EXERCICIS COM ELS QUE HEM FET A CLASSE DE DIFERENTS PRODUCTES (3 productes a  
cada  exercici),  DIFERENTS  QUANTITATS,  DIFERENTS  PREUS,  DIFERENTS  DESCOMPTES  I  
DIFERENTS IVAs

7.- PRACTICA ACCUTYPE EMPRANT ELS DITS QUE HEM EMPREAT A CLASSE (POTS GRAVAR-TE EL 

PROGRAMMA ACCUTYPE A UN PEN DRIVE)


